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1. Общие положепия
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в Муницип.шьном
автономном общеобразовательном rIреждении средней общеобразовательной школы посёлка
I]ементный (далее - Положепие и школа соответственно) разработано в сооIветствии с
Федеральным законом от 06.03.2006 м 35_Ф3 <О пропаводействии терроризму>, Федеральным
законом от 29.12.2012 м 273-Фз <Об образовilнии в РФ>>, Законом от 1]..03.1992 м 2487-L <<о

частной детекмвной и охранной деятельности в РФ>>, постalновлением Правительства от
02.0в.2019 Ns 1006 <Об утверждении требований к антlатеррористической защищенности
объектов (территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к
сфере деятельноспа Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасносм эплх
объектов (территорий)), ГОСТ р 58485-2024 <обеспечение безопасносм образовательных
органшаций. оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательньж и
ПРОфеССион.шьных образовательных организаций. Общие требовапия)), уставом школы.
L,2, Положение устанавливает организачионно-прtlвовые огрalничения, порядок доступа
работтtиков, обучающихся, их родителей (законных представителей), иньIх посетителей на
территорию и в здание школы, вноса и выноса материаJIьньж средств, въезда и выезда
автотранспорта, пр;вила пребывания и поведения.
1".З. ПРоПУскноЙ режим устанавливается в целях обеспечения прохода (вьжода) обу,lаюцихся,
Работников и посетlателеЙ в здание школы, въезда (выезда) TptlнcпopтHblx средств на
ТеРРИторию школы, вноса (выноса) материмьных ценностей, искIIючающих
несанкционировilнное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних предметов
на территорию и в здание школы.
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприжий и прiлвиJI,

выполняемых лицами, нilходящимися на территории и в здании школы, в соответствии с
требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Территория цIколы - здание, в которой размецаются помещения школы и прилегаюцtlя к
ней территория.
1.6. Организация и контроль за соблюдением пропускцого режима возлагается на заместитедя

директорашколы, на которого в соответствии с приказом директора школывозложена
ответственностъ за пропускной режим, а его непосредстtsенное выполнение - Еа охранЕиков
ОХРаННОЙ Оргalнизации, осуществляющих охрtlнные функции в школе. В целях организации и
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контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-
воспитательной деягельности и распорядка дня из числа заместителей директора школыи
работников назначается дежурный цминистратор.

1.7. Т}ебования настояцего положения распространяются в полном объеме:
- на р}rководителей и сотрудников образовательной организации и доводятся до них под

роспись
- На обу,lающихся распрострtlняются в части, их касающейся.
- на посетителеЙ школы, родителеЙ обрающихся (законных представителей), а также

работников обслуживающих орг.lнизаций (далее по тексту - третьи лица), осуществляющих
свою деятельность на основalнии закIIюченных с школой гражданско-правовьIх договоров.

2. ПорядоК пропуска (прохода) в здания п на территорию обучающихся,
сотрудников и иных посетителей.

Пропускной режим предназначен:
- для иск/Iючения возможноСшl бесконтрольного входа (вьlхода) лиц, въезда (выезда)

транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества в rIреждение (из упре*де*й;l
- дя обеспечения ilнмтеррористиllеgцgfi заlllищенности rIреждения;
- исключения возможности ввоза (вноса) на объекты гIреждения оружия, взрывчатых,

отр,lвляющих, наркоп{ческих, легковоспламеняющихся и других опасньш вещесв и предметов,
которые могут бьrгь использовilны для нанесения ущерба здоровью работников и ращ"*с",
создtlния угрозы безопасной деятельносм rIреждения.

.Щокучlентом, удостоВеряющим личность, дJIя прохода на территорию образовательной
организации могут являться:

- паспорТ гражданиНа РоссийскоЙ Федерации иIм другого государства (для
инострtlнных граждан);
- заграничный паспорт гражд.lцина Российской ФедерациииIмдругого государства
(для иностранных гроцдан);
- военныйбилетгрФr<данинаРоссийскойФедерации;
- удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмtlна либо военнослужацего
вооруженных сил или иньж государственных военизированньж струкгур Российской
Федерации;
- водительскоеудостоверениегражданинаРоссийскойФедерации.

2.1. Порядок организации пропускного режима
, z,L.L. ОбЩая организация пропускного режима, а также реiшизация оргilнизационно_

ТехНиЧеских мероприятий, связанных с осуществлением пропускного режима, осуществляется
Директором школы и назначенным им ответственным за пропускной режим работником.
ПРопУск лиц на территорию и в здание школы осуществляют работники охраны (сотрудники
чоп).

2.L.2, Дlя обеспечения пропускного режима пропуск обу,lающихся, преподавателей,
Работников и посетителеЙ осуществляется только через контрольно-пропускной пункт. С целью
СОблЮдения пропускного режима в Школе устtlновлена автоматизировalннtlя система контроля
и УправлеЕия доступом (далее СКУД), позволяющая осуществлять вход и вьD(од из Школы с
использованием электронного пропуска (чип, карточка).

2.1.З. Контрольно-пропускной пункт (КПП) представляет собой огороженную частъ
помещения от центрiшьного входа в Школу, осЕаценную СКУД на базе биосчитывателя и
вахтой.

2.L.4. Пропуск предст.lвляет собой электронный чип или пластиковую карту с
микрочипом и мilгнитным механизмом для ожрьшия электронного замка. Каждый пропуск
иМеет своЙ оригинальныЙ код иденмфикации, которьЙ присвмвается один на каждого
отдельного человека в базе дшIньIх системы контроля доступа (СКУД).

2.1.5. Участники, обеспечивающие соблюдение проtryскного режима в Школе.
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Охранник - человек, нttходящийся на КПП, следящий за работоспособностью и
сохранностью СКУД, контролирующиЙ проход гIеников, работников и посешателеЙ на
территорию Школы.

Ответственный за СКУ[ - замесп{тель директора по административно- хозяйственной
работе.

2.1.6. Запасные вьIходы открываются только с разрешения директора и его заместитедя,
а в их отсутствие - с рврешения дежурного администратора и ответственного за пропускной
режим. На период открьпия запасного выхода контроль осуществляет лицо, его открывtлющее.

2,L,7, В слгIае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с пропуском
посетителей в зданиеили на территорию школы, сотрудники охрilны действуют в соответствии
с настоящим Положением с обязательным редомлением дежурного цминистратора и
директора школы.

2,2. Порядок пропуска обу.lающихся, работников школы и посетителей
2,2.1. Пропускной режим обу.lающихся
2.2.t.t Обраюциеся допускilются в здание школы в устilновленное распорядком дня

время на основании пропуска. В здание школы обрающиеся проходят в гардеробные свободно
и сilмостоятельно без сопровождения родrателей (законных представителей).

Начало занятий в Школе в 08:00. В отдельных слгIаях по приказу директора Шко.rы
з.lнятия могут начинаться со второго (и далее) урока. Во всех слгIаях обу,lающиеся доJDкны
прийги в Школу не позднее, чем за 15 минут до начаJIа заrrямй. В слуlае отсутствия у
обучающегося пропуска ращийся допускается в школу с разрешения дежуРного
цминистратора и с записью в журнаJI обуrающихся.

Массовый пропуск обуlающихся в здание школы осуществляется до начiша занятий,
после их окончilния, а на переменах - по согласованию с дежурным цминистратором. В период
занямй обуlающиеся допускauотся в школу и вьIходят из нее только с разрешения классного

руководителя, директора школы или дежурЕого цминистратора.
2,2.t.2. Обрающиеся кружков и других организованных групп для проведения

внеклассньIх внеурочньж мероприятай допускаются в школу по спискalм, заверенным

директором школы, или по пропускам.
2,2.t,3. Посецение кинотеатров, музеев, выставочных зaUIов, библиотек и т. д. за

пределами школы проводится в соответствии с плalном воспитательной работы с разрешения
родителей (законных представителей) на основании приказа директора школы. Выход
обуlаюцихся осуществляется только в сопровождении педагога.

2.2.L.4. Во время каникул обучающиеся допускаются в школу согласЕо плану
мероприяп{й на каникулах, утвержденному директором школы.

2,2,2, Пропускной режим работников школы
2.2.2.t. Работники школы допускtlются в здание по пропуску. Выполнение требованиЙ

настоящего Положения обязательно для всех работпиков, постоянно или временно работающих
в IТТколе.

2,2.2.2. В нерабочее BpeMrI и выходные дни допускаются в школу директор, его
заместители и ответственный за пропускной режим. Работники, которьш по роду рабОты
необходимо бьrгь в lIIколе в нерабочее время, выходные дни, допускаются на основании
служебной записки, заверенной подписью директора школы или его заместителеЙ.

2,2,2.3. Пропуск предстalвителей обслуживающих орг.lнизациЙ, в том числе в ночное
время, в выходные и праздничные дни, осуществляется по спискам и соответствующему

докуме[Iту (паспорт, удостоверение).
2.2.3. Пропускной режим посетителей и родителей (законньD( представителеЙ)
2.2.3.\. Посетители и родители (законные предст.lвители) обуrающихся могУт бЫть

допущенЫ в школУ при предъявлении ДОКУIчIеНТа, удостоверяющего личностъ, и сообщения, к
кому они направляются, перемещается по территории школы в сопровождении дежурнOго
администратора иIм педагогического работника. Регистрация посетителей и родителеЙ
Обу,rающИхся В журнаJIе гIета посетитеЛей при допуске в здание школы по документу,
удостовеРяющемУ личность, обязательна. Родители, пришедшие встречать своих детей по
окончании уроков, ожидilют их на улице илив холле 1 этажа до СКУ,Щ.
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2.2,3,2, Пропуск родителей (законных предстЁlвителеЙ) для разрешения личных
вопросов осуществляется в соответствии с графиком приема посетителей. Проход родителей к

цминистрации школы возможен по предварительной договоренности с самой цминистрацией,
о чем сотрудники охраны доJDкны быть проинформированы заранее и перемещается по
территории школы в сопровождеЕии дежурного цминистратора или пед.гогического работника

Незапланировацный проход допустим только с разрешения ответственного за

пропускной режим или дирекгора школы, и осуществляется после уроков, а в экстренньIх
слгIitях _ до уроков и во время перемен и перемещается по территории школы в сопровождении

дёжурного цмиЕистратора или педагогического работника.
2,2,3,3. Посепатель после зaшиси его данньж в журнiше регистрации посетителеЙ

перемещается по территории школы в сопровождении дежурного цминистратора или
педагогического работника, к которому прибыл посетитель. Одновременно в школе МогУг
нalходиться не более З посетителей (за искIIючением слrIаев, установленньж ъ п. 2,2,3.4
настоящего Положения). Остальные посетители х{дуг своей очереди рядом с постом охраны.

2.2.3.4. При проведении массовых мероприятиЙ, родительских собраниЙ, семинаров и

других мероприятий посетители и родители (законные предстtвители) допускаются в здаЕие
школы при предъявлении докуI!rента, удостоверяющего личность.

2.2.З.5. При большом потоке посешателеЙ (обуlаюцихся, родителеЙ, дрУгих
посетителей) в период начаJIа и окончания зilняп{й приоритет прохода предостЕlвляется

обуlающимся. Родители и другие посемтели пропускalются после того, как осуществлен проход
обрающихся.

2.2,3.6. Пропуск инвЕuI}цов (вкпючая инв.uIидов, используюцих кресла-коляски и
собак_проводников) осуществдяется в соответствии со статьей 1-5 Федерального закона от
24.11.1995 М 1Вl-ФЗ <О социмьноЙ защите инваJIидов в РоссиЙскоЙ Федерации>. Проход
инвtulидов обеспечивается сотрудником поста,охраны и в его сопровоrцдении.

Пропуск собак_проводников осуществдяется при нaшичии докуп[ента, подтверждающего
ее специaшьное обуrение, вьцalнного по установленной форме.

2.2.3,7, При проведении мероприятиЙ, при которых заршrее известЕо точное количестtsо

посетителей и их ФИО, порядок прохождения КПП следующий:
Ответственный за проведение мероприятия долlкен предоставить на КПП сПИСОК

посетителей не позднее, чем за 1 час до начaша проведения мероприятия.
Посетитель доJDкен сообщить название мероприятия и свое ФИО. Охранник прои3водит

поиск в полгIенном списке. ,Щелает отметку о факте прихода и пропускает посетитедя. Охранник
на свое усмотрение может потребовать предъявить докупrент удостоверяюций личпость.

2.2.3.В. При проведении мероприятиЙ, при которьж заранее неизвестно точное

количество посетителей и их ФИО (например, родительское собрание, небольшая Делегация)
порядок прохождения КПП следуюций:

Ответственный за проведение мероприятия (классный руководитель и т.л.) должен
подать заявку о планируемом мероприятии. Форма заявки произвольная. В зaIявке долЖНО бЬrГЬ

указilно назвilЕие мероприятия, время начаJIа, планируемое время окончalния и примерное

количество посетителей. Заявка дол>кна бьrгь подана не позднее, чем за 1 час до начала

проведения мероприямя.
Посетитель долlкен сообщитъ название мероприямя и свое Фио. Охранник на свое

усмотрение может потребоватъ предъявить документ удостоверяющий личность.

2.2.3.9. При проведеЕиИ MaccoBblx мероприяТий (например, городская конференция,

городская олимпица и пр.) порядок прохода посетителей через КПП следующий:
ответственный за проведение мероприятия доJDкен подать заявку с указанием названия

мероприятия и планового времени его проведения. 3аявка до.ruкна быть подана не позднее, чем

за сутки до начЕUIа проведения мероприятия.
За З0 минут до начаJIа проведения мероприятия на КПП доJDкеЕ подойти .rпабо сам

ответственныЙ за проведение мероприямя, .rпабо назначенЕые им сотрудники Школы (далее

ВстречаюЩие). Встречающие доJDкнЫ н.lходитьСя на КПП до момента ухода последнего

посетитедя после завершения мероприятия.
ВстречаюЩие и охраНник совместно контРолируюТ прохоД посетителей. они дол)кrrы
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нilходиться в непосредственной близости с Кпп и оказывать консультационную помощь
посетитеЛям (куда проходить, где гардероб и т.д.)

2.2,4. При проведении в Школе массовых общесlвенных мероприятий (Школа в
качестве избирательного 1пlастка) порядок прохода посетителей через КПiТ следу.юций:

В назначенныЙ день И времЯ производИтся откIIючение скуд. Школа работает в
режиме свободного доступа. Контроль пропусков не производится.

2.2.5. П_ропускной режим сотрудников ремонтЕо-сцtоительньu( организаций
2,2.5.L. Рабочие и специаJIисты ремонтно-строительньж оргalнизаций прогryскаются в

помещения школы дех(урным охранником по распоря)кению директора или на основilнии змвок
и согласованных списков.'2,2.5.2, 

Производство работ осуществляется под контролем специаJIьно назначенного
приказом директора представителя школы.

2.2.5.з. В слрае Еварии (повреждения) электросети, канаJIизации, водопровода или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в IIочное время, вьIходные и
нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову,
осущестtsляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или сотрудника охраны.

2,2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих
лиц.

2,2.6.L, Лица, не связанНые с образовательнЫм процессом, посецающие школу по
служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего
личность, с записью в журнаJIе rleтa посетителей.

2,2.6.2. В соответствии с действуюцим зЁжонодательством отдельные категории лиц
поль3уются прalвом беспрепятственного прохода на территорию и в здalния образовательного
rIрецденИя прИ предъявлении имИ служебноГо удостоВерения. К ним относятся работники
прокуратуры, полиции, МВ,Щ, ФСБ и МЧС.

об их приходе сотрудник охраны HeMeдIeHHo доклцывает директору школы или
цминистрации школы.

2.2.6.з. ,Щопуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления
распорюкения о проверке, документов, удостоверяющих личность, с зilписью в журнаJIе rIета
посетителей. Посетитель после 3аписи его данных в журнаJIе перемещается по территории
школы в сопровождении директора шIколы, заместителя директора или дежурного
цминистратора.

2,2.7. ПРопУскной режим дJIя представителей средств массовой информацпп и
иных лиц

2.2.7.L. ,ЩОпУск в школу предстilвителей средств массовой информации, а также внос в
ЗДаНИе РЦИО-, ТеЛе-, киНо-, фото-, звукозiшисываюцеЙ и усилительноЙ аппаратуры допускается
с разрешения директора школы.

2,2.7,2. ,Щопуск в школу лиц, осуществдяющих коммерческие и некоммерческие
ОПерации (презеrrтации, распространение методических материaulов, фотографирование и т. п.),
осущестtsляется по личному распоря>кению директора школы или его замесмтелей.
ПОСепатели, не желающие проходить регистрацию или не имеющие докуп[ента,
Удостоверяющего личностъ, с мотивированной ссылкой на Положение о пропускном и
внУтРиобъектовом режимах, в образовательную органшацию Ее допускalются. При
необходимости им предостalвдяется возможностъ ознакомиlъся с копией Положения о
пропускном и внутриобъектовом режимах, находящейся на стационарном посту охраны.

3. Порядок и правила соблюдения внуц)иобъектового режима

В соответствии с правилами внутреннего распорядка дЕя в здании образовательной оргilнизации
разрешено нЁlходиться лицам, категория которых определена на основании приказов по
образовательной организыlии, отдельных списков или вьцанных им пропусков.
В целях обеспечепия пожарной безопасности обу,rаюциеся, сотрудцики, посетители обязаны
соблюдатъ требования инструкции по пожарной безопасности в здiшии образовательной
оргalнизации и па ее территории.
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З.З. В помещениях и на территории образовательной организации запрещено:
- НаРУШатЬ установленные правила уrебно-воспитательного процесса и
внугреннего распорядка дня образовательной организации;
- нарушать правилапротивопожарной безопасности;
- загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные площадки,
подвальные и чердачные помещения строительными и другими материалами,
предметами, которые затряняют эвакуацию людей, материальньж ценностей и
препятств}ют ликвидации возгораний, а также способствуют закIIадке взрывных
устройств;
- СОВеРШатЬ деЙствия, нарушающие установленные режимы функционирования
инженерных средств заIциты, технических средств охраны (систем охранных
телевизионных, систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом,
систем охранной и тревожной сигнализации, систем связи и пр.);
- нalходиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также
ПОТРеблятЬ спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные
вещества;
- курить, в том числе элекIронные сигареты;
- ПРОНОСиТЬ (ввозить) на территорию образовательноЙ организации предметы,
ВещестВа и устроЙства согласно перечню, угвержденному руководителем
о бразовательной организации;
- выгуливатьсобакиопасныхживотных.
З.4. Все помещения образовательной организации закрепляются за ответственными

лицами согласно утвержденным руководителем спискам. Ответственные лича до/Dкны следить
за чистотоЙ помещениЙ, противопожарноЙ и элекгробезопасностью, по окончании рабочего дня
закрывать окна, двери.

3.5. Порядок организации внугриобъектового режима.

З.5.1. В целях организации и контроля за соблюдением уlебно- воспитательного
процесса, а также соблюдения внутреннего режима в школе из числа заместителей директора
школы и педагогов назначается дежурный администратор по школе и дежурные по эт;uкам.

З.5.2. Обход и осмотр территории и помещений школы осуществляЮт дежурный
администратор и охранник дежурной смены.

ffежурный цминистратор :

- ежедневно, за час до начала образовательного процесса проводит комплексное
обследование территории, здания, помещений(соорркений) обьекта (территории) с
составлением акта;

- в ].З.00 ч и по окончанию учебного процесса в школе осуществляет обход и осмотр
территории и помещений школы с регистрацией в <Журнале обхода>r.

Охранник дежурной смены:
- при приеме дежурства ос)лцествляет обход и осмотр территории и помещений

охраняемого обьекта;
- после окончания рабочего дня организации в зависимости от графика работы, охранник

осуществляет обход территории охраняемого обьекта, далее каждые 2 часа проводит осмотр
помещений внутри охраняемого обьекта с обязательной регистрацией в <Журнале обходов>.

При осмотре охранник до/Dкен обращать особое внимание на предмет закрытия окон,
выключенного освещения в уlебных классах, отсутствия протечек воды в туалетах,
включенного электроосвещения, а также отсугствия подозрительных предметов. Убеждается в
отсуIствии людей в здании.

З.5.3. В соответствии с Правилами.внугреннего распорядка находиться в здании и на
территории школы разрешено по будням и у.rебным дням следующим категориям:

- обучающимся с 07:30 до 20:00 в соответствии со своей сменой и временем работы
кружков, секций (на основании отдельного приказа с присутствием администрации мероприятия
мог)д проходить после 20.00. Основанием rIастия обучающихся в мероприятиях после 20.00
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являются согласия родителей (законных представителей);
- педагогическим и техническим работникам школы с 7:З0 до 20:00;
- работникам столовой с 05:00до 17:00;
- посетитеJIrIм с 8:30 до 20:00.
Кррлосугочно в школе могуг находиться директор школы, его заместители, а также

другие лица по решению руководства.
3.5.4. В целях обеспечения пожарной безопасности обуlающиеся, сотрудники,

посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования Инструкции о мерах пожарной
безопасности.

З.5.5. В Целях обеспе,{ения общественной безопасности, предупреждения возможных
ПРОтиВопрilВных деЙствиЙ работники школы, обучающиеся, родители и посетители обязаны
ПОДЧИНятЬся требованиям сотрудника охраны, деЙствия которого находятся в согласии с
настоящим Положением и инструкцией охранника.

З.6. Порядок внутриобъектового режима в помещениях школы
3.6.1. Порядок внутриобъектового режима основных помещений
З.6.1.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие

требованиям пожарноЙ безопасности и закрываются ответственными работниками.
З.6.1.2. I(rlючи от помещений выдаются (принимаются) в специаJIьно отведенном и

оборудованном для хранения кIIючей месте. Там же хранятся дубликаты ключей от всех
помещений.

З.6.1.З. В сл5пlае несдачи ключей охрана закрывает комнату дубликатом кпючей, о чем
делается запись в журнЁuIе приема и сдачи помещений.

3.6.1.4. Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвtulьных помещений
хранятся в комнате хранения ключей.

3.7. Порядок внуfриобъектового режима в условиях чрезвычайных ситуаций
З.7.t. В периоды чрезвычайных ситуаций, при наличии особой угрозы или при

проведении специальных мероприягий усиливается действующаJI система внутриобъектового
режима за счет привлечения дополнительных сил и средств. По решению директора школы
доступ или перемещение по территории цколы могуг быть прекращены или ограничены.

З.7.2. В слуrае осложнения оперативной обстановки по решению директора школы
дежурные смены охраны обязаны:
- прекратить пропуск работников, обрающихсяи посетителей на выход, организовать

их размещение в безопасном месте или эвакуацию в безопасное место, при внезапном нападении
на школу или возникновении массовых беспорядков в непосредственной близости от школы;

- прекратить допуск всех лиц в слу{ае обнаружения взрывного устройства или
подозрительного предмета на объекте. .Що прибытия специалистов по обезвреживанию
взрывных устройств, аварийно- спасательных служб и взаимодействуюtцих структур
правоохранительной направленности сотрудники дежурной смены охраны обязаны действовать
в соответствии с Инструкцией в слуlае возникновения чрезвычайной сиryации и Памяткой по
типовым действиям сотрудников охраны в особых случаJIх;

- прекратить допуск на объект при возгорании на объекте или разлчlтии
сильнодействующих химических или ядовитых веществ. Осуществлять беспрепятственный
выход и выезд из школы. flo прибытия аварийно- спасательных служб, пожарной охраны МЧС
действовать согласно Инструкции о мерах пожарной безопасности и Инструкции сотрудников
охраны по действиям в сл)r.{ае возникновения чрезвычайной ситуации;

- в слrIае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокировать
<сработавший> объект, усилить бдительность, прекратить пропуск посетителей на вход и на
выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

З.7.3. Выход работников, обрающихся и посетителей в условиях чрезвычайных
ситуаций допускается только после нормализации обстановки с разрешения
ответственного за безопасность, сотрудников МВ.Щ, ФСБ.
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4. Порядок допуска на территорию транспортных средств
4.1, flОПУСк транспортных средств на территорию образовательной организации

осуществляется с разрешения руководителя образовательной организации или до/Dкностного
лича, имеющего в соответствии с приказом образовательной организации право на допуск
транспортных средств на территорию.

4.2. При ввозе транспортным средством на территорию образовательной организации
ИМУЩестВа (материальных ценностеЙ) охранником образовательной организации (работником
ПО Обеспечению охраны образовательных организачий) осуществляется осмотр, исключающий
ввоз запрещенных предметOв.

Транспортные средства централизованных перевозок дOпускаются на территорию
образовательной организации на основании списков, заверенных руководителем
образовательноЙ организацииили до/Dкностным лицом, имеющим в соответствии с приказом
образовательной организации право на допуск транспортных средств на территорию.

4.З. ffвижение транспортных средств по территории образовательной организации
разрешается со скоростью не более 5 кЙч. Парковка транспортных средств, доставивших
материыIьные ценностиили продукгы, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех
мер безопасности и правил дорожного движения.

4.4. Въезд/выезд транспортных средств, обеспечивающих повседневную деятельность
школы, осуществляется в рабочее время.

4.5, Встречу транспортных средств сторонних организаций у ворот школы, их
сопровождение до места, определенного в заrIвке, и обратно, а также контроль за транспортным
средством в процессе работы обеспечивают работники школы, по инициативе которых прибьul
автотранспорт.

4.6. Пожарные машины, транспортные средства аварийных бригад и экстренной помощи
допускаются на территорию образовательной организации беспрепятственно

В последующем после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помоци) в
Книге допуска транспортных средств осуществляется запись о факгическом времени въезда-
выезда транспортных средств.

4.7. При допуске на территорию образовательной организации транспортных средств
охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных
организаций) предупреждает водителя о соблюдении мер безопасности при движении по
территории образовательной организачии.

4.8 Во всех слrIаях, не указанных в данном положении либо вызывающих вопросы,
каСающихся порядка допуска на территорию транспортньJх средств, охранники образовательной
организации (работники по обеспечению охраны образовательных организаций)
руководствуются указаниями руководителя образовательной организации или дежурного
администратора. В этом слrIае полученные устные указания фиксируются в рабочем журнале
объеtса охраны.

5. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей
5.].. Имущество (материальные ценности) выносятся из здания образовательной

организации на основании сл)Dкебной записки, заверенной лицом, на которое в соответствии с
приказом образовательной организации возложена ответственность за безопасность.

5.2. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) проносятся в
здание только после проведенного осмотра охранником образовательной оргilнизации
(работником по обеспечению охраны образовательных организаций), исключающего пронос
запрещенных предметов. По выборочному осмотру проносимых вещей (рююаков, сJд4ок,

пакетов и т.п.) с прЁlвом отказа в проходе на территорию )л{реждения в сJг5цпg несогласия лица
(уlащегося, сотриника, посетителя) предъявить свои вещи для осмотра.

в сл5пrае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных предметов, а

также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, в том числе }rчащимися, с их
согласия они могут быть подвергнуты внешнему техническому обследованию с применением
стационарного или руt{ного метаJIлодетеIсгора или иных индикаторов технических средств
О"ОuЪ''.п}цае 

отказа посетителя от проведения осмотра вносимьж (выносимых) предметов
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охранник образовательной организации (работник по обеспечению охраны образовательных
организаций) вызывает дежурного администратора и действует согласно требованиям своей
должностной инструкции.

6.ответственность
6.1.РабОтники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка

проЙти на территорию в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, без пропуска,
утрата, подделка пропуска, передача его другому лицу, попытка невыполнения законных
требованиЙ сотрудников охраны, уклонение от осмотра, вывоз (вынос) материальных ценностей
беЗ ДОкУментов или по поддельным документам, курение в неустановленных местах, а также
НаРУШеНИе ДРУГИХ требованиЙ внутреннего трудового распорядка), привлекаются к
ДИСЦИПЛИНаРнОЙ ответственности в соответствии с деЙствующим законодательством
Российской Федерации,
ТРебОванияМи коллективного договора и Правил внугреннего трудового распорядка.

6.2. ОбУчающиеся основных и средних классов, виновные в нарушении настоящего
положения, мог)д быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

6.З. ЛИцО, соВершившее противоправное посягательство на охраняемое имущество либо
НаРУШаЮЩее ВНУгриобъектовыЙ и (или) пропускноЙ режимы, может быть задержано
ОХРаНниКоМ на месте правонарушения и дол>кно быть незамедлительно передано в оргalн
внуIренних дел (полицию).

6.4. Лица, которые не согласны с правомерностью действий работников охраны и
ПРедСтаВиТелеЙ администрации школы, при задержании, личном осмотре, осмотре вещеЙ,
ИЗъятии вещеЙ и документов, а также сотрудники предприятия, по отношению к которым такие
деЙствия были применены, имеют право обжаловать эти действия в установленном законом
порядке.

7.Порядок выдачи, замены и восстановления пропуска.
7.1. Порядок первоначальной выдачи элекIронных чипов или карточек
7.1.1. Пропуск выдается на основании Заявки, подаваемой классным руководителем

(для вновь прибывших об5лlающихся), вновь прибывшим работником школы заместителю
директора по административно хозяйственной работе в устной или письменной форме;

7.]_.2.0снованием подачи Заявки на оформление пропуска дIя родителя является
з.uIвление, написанное на имя директора Школы и переданное зам. директору по АХЧ;

7.]..З. Выполнение поданной Заявки осуIцествляется в течение 5-ти рабочих дней;
7.1-.4. Выдача пропусков дпя обрающихся .и работников Школы осуществляется

заместителем директора по цминистративно-хозяйственной части.
7.2. Порядок восстановления и блокировки электронного пропуска
7.2.].. Восстановлению подлежат следуIощие пропуска: угерянные или вышедшие из

строя;
7.2.2. В сл}цае угери пропуска или несрабатывании при поднесении его к считывателю

1пrеник долrкен обратиться к классному руководителю, а работник к заместителю директора по
АХЧ. Сразу подается заJIвка на выдачу пропуска;

7.2.З. При утере пропуска работник или обучающийся приобретают за свой счет;
7.2.4.Пропуск, вышедший из строя при отсугствии видимых признаков физического

поврeхцения, восстанавливается бесплатно;
7.2.5. Блокирование любого пропуска производится одновременно с подачей

заrIвке об угере или выхода из строя;
7.3, Порядок возврата пропуска выбывшими обучаюцIимися и сотрудниками

школы.
7.З.1. Ученик, выбывший из школы должен сдать пропуск классному руководителю;
7.З.2. Сотрудник, уволившийся из школы доJDкен сдать пропуск заместителю директора

по АХЧ при рольнении;
7.4, Порядок прохох{дения через КПП по электронным пропускам
7.4.L. !ля того, чтобы пройти через КПП, необходимо поднести личный пропуск к

считывателю, установленному на входе в школу;
7,4.2. Система контроля управления доступом считает с карты код доступа и сравнит
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его с базой данных, в которую занесены личные данные и права допуска. Если есть право навход В данное время, то замоК откроетсЯ на несколЬко секунд, и появится соответствующий
сигнал - загорится зеленый индикатOр. /{алее необходимо в течение двух секунд пройтй черезКПП;

7,4,З,ОхранниI< имеет право выяснить причину входа в Школу (независимо отположительного факта срабатывания ckyff), а также потребовато ,rр"д"""rения пропуска длявизуального контроля.
7,5, Порядок действий в случае невозможности прохода при поднесении пропускак считывателю.
7,5, 1, Ученик/работник должен предъявить охраннику неработающий пропуск;
7,5,2, Щежурный администратор осуществляе, про"ерку rlpaB обратившегося лица, наполучение пропуска и право прохода в указанное время путем сверки со списками tIостоянных

работников И уLIеников. В спорных ситуациях охранник обязан .u"ro""a" с замдиректора побезопасности, который обязан оконча.'ельно принять решение о допуске в Школу;
7.5,З. СлоМанный электронный пропуск блокируется в системе;
7,5,4,заявка на изготовление пропуска в данном случае формируется автоматически;7,6' Порядок действий в случае отсутствия пропуска (пропуск существуец нооставлен дома)
7,6,1, Ученик/работник должен подойти I( охраннику илидежурному администратору;7,6,2, Охранниl< (дежурный администратор) ъб"r." уб.д"ri.о, что данномусотруднику/ученику положен пропуск, и он имеет право прохода в указанное время путемсверки со списками постоянных сотрудников и учеников. В спорных ситуациях охранник

(дех<урный администратор) обязан связаться с заместителем директора по Ахч, который обязан
окончательно принять решение о допуске в Школу;

7.7. 0хранНик отвечает за поряДок на кпП и сохранность оборудования,
7.В. Порядок действий при выходе из строя оборудования CKYfl
7,В.1. При выходе из строя одной из CKYfl пропускной режим 

"u "Ьr."r.".".вход И выход учеников и сотрудников производится через рабоrr,ощуо систему;
7.В.2.При выходе из строя всех СКУfl:

- вход и выхол обучающихся и сотрудников производится охранником с осуществлением
выборочного контроля вхолящих;
- охранник обязан незамедлительно подать Заявку заместителю директора по ДХЧ, который, в
свою очередь, в Обслуживающую организацию.

в. 3аключительные положения
в.1, Внесение измене}tий и дополнений в настоящее Положение осуществляется путем

подготовки проекта положения в новой редакции заместителем директOра по административно-
хозяйственной части и утверх(дения его директором школы.

в.2, Ilастоящее Положение размещается на информационном стенде, Заверенная копия
настоящего Полол<сния хранится на пропускном пунк.tе,

в,з. В случае нарушения требований настоящего Положения работники учрел{дения
подле)кат дисциплинарной ответственности, а Обу.lд16щиеся взысканиям, которые
предусмотрены Правилами вLIутреннего распорядка обучающихся.

директора ООО

ольховиков
21.1Уг,


